（専門部「準備会等通知」例文）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成○○年　○月　○日　　
石巻市立○○中学校
校　長　○○　○○　殿
石巻地区中学校体育連盟　
会　長　　千葉　道博　
（公印省略）　
石巻地区駅伝競走大会前日準備について（通知）
このことについて，下記のとおり開催いたします。
つきましては，校務ご多忙の折り恐縮に存じますが，貴校　○○○○　殿の出席について，　　　　格別のご配慮を賜りますようお願い申し上げます。
記
　　　１  日　時
                平成○○年○月○日（○）　１４時～
　　　２  場　所
                女川総合運動公園並びに石巻市総合運動公園
　　　３  開催目的
                平成○○年度石巻地区駅伝競走大会で生徒の安全を保てるよう準備作業を行う。
      ４　内　　容          

　　　　　　　　（１）物品借用・輸送　　　　　　　　　　（１４：００～１５：００）
　　　　　　　　（２）物品搬入・設置　　　　　　　　　　（１５：００～１６：３０）
　　　５　その他

・本連盟からの旅費の支給はありません。

