（専門部顧問会「開催通知」例文）
平成　　年　　月　　日　
　石巻地区（石巻市・東松島市・女川町）中学校長　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　石巻地区中体連会長　千葉　道博
                                                              （会長印省略）
                                            　同　　○○部会長　○○　○○
　　　平成○○年度石巻地区中体連○○専門部顧問会の開催について（通知）
　このことについて下記のとおり開催いたします。
　つきましては，貴職下○○部顧問（職；　　　　　氏名；　　　　　　　　　　殿）の専門部会派遣につきまして御配慮いただきますようお願い申しあげます。
記
１　日時　　　○月○日（曜）　　午後３時３０分から４時５０分
２　会場　　　○○中学校　　○○室
３　内容
　(1) 大会要項確認　　　　　　　　　　　　　　　　　　　１５分
　(2) 研修（競技規則，当日までの生徒指導，他）　　　　　４５分
  (3) 当日の運営詳細について（組み合わせ，その他）      ２０分
４　連絡その他
　(1) 当日は○○を御持参ください。
　(2) 本会より旅費の支給はいたしません。
　(3) 本件に関する問い合わせは　○○中学校　○○専門部委員長　○○○○宛に御願いいたします。
    　・問い合せ先　　○○中学校の電話○○－○○○○，FAX○○－○○○○

